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Die Stender GmbH ist einer 
der führenden Substrat- und 

Blumenerdenproduzenten 
für den Erwerbs- und Hobby

gartenbau mit mehreren 
Produktionsstandorten in 

Deutschland. 

Die hochwertigen Produkte 
werden national wie inter

national erfolgreich  
vertrieben

Für unseren Standort in 46514 Schermbeck suchen wir ab sofort
in Vollzeit eine/n Mitarbeiter/in (m/w/d) als

Sachbearbeiter Export
Deine Aufgaben
• �Annahme, Erfassung und Abwicklung von Kundenaufträgen in ERP
• �Überwachung und Koordination der Aufträge von der Erfassung  

über Produktion, Versand und Rechnungsstellung bis zur Zahlung
• �Enge Abstimmung mit internen und externen Partnern zur  

Sicherstellung der Lieferzuverlässigkeit
• �Erstellung von Versandpapieren inklusive Zolldokumenten (über Atlas)
• �Durchführung von Frachtkostenvergleichen und Auswahl geeigneter 

Logistikpartner
• �Koordination der Transportmodalitäten mit Kunden und Speditionen  

im See- und Straßenverkehr
• �Betreuung unserer internationalen Kunden und Vertriebsagenturen  

im Tagesgeschäft, inklusive Bearbeitung von Kundenanfragen,  
Reklamationen und Mahnungen

• �Eigenständiges Einholen von Informationen zu gesetzlichen  
Änderungen im Empfangsland (z.B. Zollbestimmungen) 

Dein Profil
• �Sehr gutes Englisch in Wort und Schrift, du bist sprachgewandt
• �Kaufmännische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation
• �Erste Berufserfahrung im Exportbereich wünschenswert, aber auch 

Quereinsteiger sind herzlich willkommen
• �Selbstständiges Arbeiten und Freude an der interkulturellen  

Zusammenarbeit
• �Sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office- und ERP-Systemen
• �Du bist dienstleistungs- und kundenorientiert

Wir bieten dir
• �Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit  

in einem internationalen Umfeld
• �Ein hochmotiviertes und freundliches Team
• �Flexible Arbeitszeiten und attraktive Vergütung
• �Einen sicheren Arbeitsplatz in einem wachsenden Unternehmen

Komm ins Team  
und gestalte die Zukunft unseres Unternehmens mit!


